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Modificacion de Contratacion e

‘ . _ PGO1-PR17
In iones :

1. OBJETIVO

Q)

SDHT.

Establecer las actividadeﬂ enciales para programar el presupuesto anual de inversion de la

Secretaria Distrital

Descripcion -

Por la cual se establece la Ley Organica del Plan de
Desarrollo. ' ' '

Lep Nacional 819 de 2003

Por la cual se dictan normas orgdnicas en materia de

presupuesto, responsabilidad y transparencia fiscal y se

dictan otras disposiciones.

Ley Nacional 1474 de 2011

Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencién, investigacion y sancién de actos
de corrupcion y la efectividad del control de la gestién
publica. Articulo 74.

Decreto Nacional 111 de 1996

Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de
1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto
organico del presupuesto.

Decreto Distrital 714 de 1996

Por el cual se compila el Acuerdo 24 de 1995 y el Acuei‘do
20 de 1996 que conforman el Estatuto Organico del
Presupuesto Distrital.

Decreto Distrital 121 de 2008

Por medio del cual se modifica la estructura or_gahizacional y
las funciones de la Secretarfa Distrital del Hébitat.

Procuraduria General la Nacion

Circular Nacional 26 de 2011 |-

Lineamientos generales en relacién con la contratacidén de
operaciones de Crédito Publico al final de una vigencia fiscal
y en especial la tiltima del periodo de gobierno.

Circular Nacional 31 de 2011
Procuraduria General la Nacion

Alcance Circular No, 26 de 2011,
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3. DEFINICIONES O t

directrices de fas S Distritales de Planeacion y Hacienda, para la programacion de los
recursos previstos utar por proyecto de inversion en la siguiente vigencia.

esupuesto: Dicha cuota incluye las. proyecciones para gastos de
racién ¢ inversién, atendiendo la fuente de los ingresos y su respectivo uso.

a través de la Secretaria Distrital de Hacienda.

de proyecto: El gerente del proyecto tiene la responsabilidad de preparar y coordinar las
etypas de formulacion, programacion, ejecucion, seguimiento, evaluacion, ajuste y actualizacion
; los proyectos a su cargo, lo cual implica el desarrollo de actividades técnicas, administrativas,
9 O contractuales, presupuestales y de control. Las funciones que debe cumplir el gerente se
encuentran detalladas en la Resoluciéon No. 753 de 2016.

\ : Plan de contratacién e inversiones: Reporte de cada uno de los Proyectos de Inversién que
gjecuta la entidad, el cual presenta la apropiacion presupuestal del proyecto, distribuido en

componente, metas y procesos de contratacion.

Plan Operativo Anual de Inversiones — POAI: Se define como el conjunto de proyectos a
ejecutar en cada una de las anualidades que conforman el periodo de gobierno, considerando para
cada uno de ellos su costo, la fuente de financiacion y la asignacién presupuestal anual; clasifica
los proyectos de inversion por sectores, entidades y programas'.

Sistema de presupuesto Distrital - PREDIS: Es la herramienta tecnologica que permita el
manejo de los procesos de programacién y ejecucién presupuestal a nivel distrital que maneja la
Secretaria Distrital de Hacienda.

Presupuesto- Son los recursos econdémicos as1gnados a la entidad para su funcionamiento y
ejecucion de los proyectos de inversion.

Proyecfo de inversién: Sc define como el conjunto de actividades que se desarrollan en un

periodo determinado, en el cual se involucran recursos (financieros, fisicos, humanos, ete.) con el
proposito de transformar una situacién problematica de una poblacién especifica. El resultado es
una situacién en la que esa problemética se elimina o se reduce?

! Manual Operativo Presupuestal del Distrito Capital - Entidades Presupueste Anual del Distrito Capital

2 Thidem
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Anteproyecto de presuy %u : Es el proceso que se adelanta anualmente, teniendo en cuenta las -
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Responsable de componente: ponsable de apoyar a los gerentes del proyecto, en- I
coordinacion, programacic’)n ye 1 de uno o varios componentes del proyecto de inversion.

SEGPLAN: Sistem mlento al Plan de Desarrollo Distrital — Banco Distrital de
Programas y Pro la Administracién Central y Establecimientos Publicos. Es

administrado por. etana Distrital de Planeacién y cada entidad tiene acceso por red
electronica p rar y actualizar la informacién, asi como para el registro de los avances

en la ejecugbngleMglan de Desarrollo.

TOS O POLiTICAS DE OPERACION

@dar las directrices impartidas por la Secretaria Distrital de Hacienda SDH y Secretaria
rital de Planeacion SDP por medio de una circular anual que remiten a la entidad.

La programacién presupuestal de los proyectos de inversi6n es realizada por los gerentes de

O los proyectos y debe propender al cumplimiento de los objetivos y metas del proyecto.
L ]

La Subdireccion de Programas y Proyectos es la encargada de revisar el Plan de
Contratacién e Inversiones preliminar registrado en el sistema de informacién de planeacion
de la entidad, verificando la coherencia en todos los procesos de contratacién.

o La Secretaria Distrital de Hacienda asigna a la entidad una cuota global de presupuesto, la
cual debe ser distribuida entre todos los proyectos de inversién que se ejecutaran en la

siguiente vigencia.
* El Concejo de Bogota es el que define el presupuesto final de la entidad ‘para la siguiente

vigencia mediante acuerdo.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

5.1. Formulacién anteproyecto de presupuesto

: ; PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Subsecretario(a)
de Planeacion y | Verificar que  se
‘ Politica apliquen los
Definir el cronograma : lineamientos de  las
para la elaboracion y la : Subdirector(a) | Secretarias Distritales
consolidacién del | 2 dias de Programas de  Planeacion
L anteproyecto de _ _ Pro;%éctos ’ Hacienda emitidos eﬁ Cronograma
.| presupuesto de inversién cada vigencia, para la
al interior de la entidad. | Profesionales | elaboracién del
Subdireccion de | anteproyecto de
Programas y presupuesto.
Proyectos
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' . ' : PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TREMP RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Registrar en el Sisteg '
de  informacion 5 G e d Determinar los Reporte
planeacién de lggtid cren et ¢ procesos de ! preliminar del
la proyeccion AN Plalge proyecto contratacion que son plan de
Contratacio e | 10dias : necesarios para dar | contratacién e
inversicaffs ada uno Responsable de cumplimiento a los | inversiones de
apootos  de componente | ghietivos y metas del | cada proyecto de
proyecto inversion
y  realizar
rvaciones - a  la Verificar que todos los |
proyeccién del Plan de campos del plan de
Contratacién e contratacion e
inversiones inversiones. estén
diligenciados y sean | Comunicacion
Loe realizan Profesionales | coherentes entre ellos. oficial con las
observaciones a la 3 dias Subdireccion de observaciones
proyeccion del Plan de Programas y realizadas por la
Contratacion e Proyectos SDPP
inversiones del
proyecto?; si es asi
regresar a la actividad 2,
en caso contrario
continuar con la
siguiente actividad.
Elaborar y remitir a la
SDPP la informacion
relevante de la
- Gerente de
programacion Atender los Correo
- . proyecto . . L
presupuestal 'y los 10 dias lineamientos dados por |. electrénicoo
productos asociados del R la SDPP para la| comunicacién
S esponsable de | . N L
proyecto de inversion, vigencia indicada oficial
. - cotmponente
atendiendo los
lineamientos para la
vigencia. -
Consolidar la Profesionales | Verificar que se cuente A_rchlvo con la
. .. . . . informacion
informacién del 1 dias Subdireccién de | con la informacion de consolidada de
anteproyecto - de Programas y !05 _proyectos de todos los
Inversion de la entidad Proyectos mversion a ejecutar en proyectos de
la préxima vigencia. . <y
inversion
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. : ; PUNTO DE REGISTRO Y/O

# ACTIV]])AD SPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Revisar la informacigs
del  anteproyecto Q’

Inversion  consg@dadd
para presentar a
Y SDP. '
calizan’ Comité directivo ﬁ;tari: re;m.‘fn
o ai 1 dia / o Secretario de y/o presentacion
o ajustes d h modificada
‘ > espacho
programacion
uSstal? si es asi
con la
iente actividad, en
Jcaso contrario continfe
con la actividad 8.
Registrar en el Sistema .
de  informacién  de Reporte
planeacion de la entidad Gerente de preliminar del -
los ajustes al Plan de proyecto plan de

7 | Contratacidn e| 2dias contratacion e
inversiones de acuerdo Responsable de inversiones de
con las observaciones componente cada proyecto de |
realizadas y regresar a'la inversién
actividad 6.

Verificar que la
Remitir a la SDH y SDP informacién a remitir
la infonnrfl?ién con la ’ Secretario de | 5% la version _ﬁnal y Oficio de

8 | programacion I dia D que cumpla con los "

. . ‘ espacho . . remision
presupuestal de inversion lineamientos ‘
de la siguiente vigencia. ' establecidos por 1la

SDP y la SDH
Subsecretario(a)
" | Participar en las mesas de Planeacién y
de trabajo que adelanten Politica .

o |la SDH y SDP para | 1dia Listado de
presentar el presupuesto Subdirector(a) asistencia
solicitado por la entidad de Programas y

: Proyectos
Comunicar ' el . L,
presupuesto asignado por ; Subc.hre_ctor(a) Com}lnloaclon

10 1 1 dia de Programas y oficial con la
a SDH a cada proyecio p

royectos cuota global

de inversion.




continuar con la
siguiente actividad, en
caso contrario continue
con la actividad 18.

por la SDH? si es asi.
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. v ' PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD T RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
: ' Reporte
~ Gerente de. Verificar que el |  preliminar del
proyecto presupuesto del plan, plan de
11 de coniratacion e | contrataciéne
Responsable de | inversiones seaigual al | inversiones de
componente | asignado : cada proyecto de
' ' inversion
Verificar que la
programacion
o~ ectos de inversion y N JE;?EEEEZ;ﬁIS,metaspg; Reporte del
metas  del  Plan  de | ~ Profesional proyecto POAI de los
Desarrollo .. 3 dias | Subdireccion de territorializacién de la sistemas
correspondientes a los - Programas y inversion sea igual al | SEGPLANy
recursos comunicados en Proyectos presupuesto fotal de la PREDIS
la cuota global, detallado entidad, y generar la
por fuente financiacion y validacion del cargue
concepto de gasto sin inconsistencias.
remitir a la Subdirector(a) »
Eanorar J or de Programasy | Atender o | Oficio de
13 | documento  de| 8dias - Proyectos 11nea.m1@ntos ados por remisién
. T a SDPP para la| Documento de
anteproyecto de Secretario de | yigencia indicada anteproyecto
Presupuesto. despacho
Consolidz!l: y preparar la Profesional Veriﬁcar” que la Presentacién
presentacion para Subdireccian de | Presentacion mcluyf% la para proyectar
14 | sustentar el anteproyecto | 5 dias P fliima  informacion .
.de presupuesto en el TOBrAMAS ¥ | ohrobada do | 2nte el Concejo
presup , Proyectos P de Bogota
Concejo de Bogota yee presupuesto. o8
Presentar y sustentar la ‘
programacion
| presupuestal de . la
entidad ante el Concejo
de Bogotd.
Presentacion
15 (El Concejo de Bogota { dia Secretario de proyectada ante
realizé ajustes a la cuota despacho el Concejo de
global de la entidad dada Bogota
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4 ACTIVIDAD T RESPONSABLE oL %Eocégf‘f&‘;g’
Gerente de ’ ' Reporte final del
proyecto Verificar que el plan de-
presupuesto del plan | contratacién e
Responsable de fie f:ontratacif'm e | inversiones de
domponente inversiones sea igual al ;ada_l proyecto de
_ asignado inversion
Verificar que la
‘ . ' programacion " Reporte del
Desarrollgel' plan e Suig?f:tsz::?gilde presupuastal . bor POAI de los
- . - | 1dia proyecto de inversion sistemas
correspondientes a los Programas y. corresponda 2 lo| SEGPLAN
recursos asignados por el Proyectos acor dalzlo or el PREDIS Y
Concejo  de  Bogotd, Concejo de BE ota '
detallado por fuente g '
financiacion y concepto
de gasto
Presentar. ’ el Plan de Subdirector(a) |
|g | contratacion. © 1 dia .| de Programasy Acta de comité
inversiones final en el . Provectos
Comité Directivo. 4
Remitir a la
Subdireccion de .
Programas y Proyectos el Gerente de Plan de
plan . de contratacién e proyecto contratacion e
19 | inversiones de cada| 1dia inversiones
proyecto con la firma del Responsable de version 1
Gerente del Proyecto y componente firmado
Responsabies de :
Componentes. '
Remitir Ta versién uno
del plan de contratacidn
e inversiones y el reporte Subdirector(a) Comunicacién
20 | de clasificacion de| 1dia de Programas y oficial inferna
conceptos de gasto a la Proyectos
Subsecretaria de Gestién.
Corporativa y CID.
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5.2. Modificacién del plan de t cion e inversiones

' PUNTO DE - REGISTRO Y/O

# ) ACTIVIDAD O TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL - DOCUMENTO

. | Diligenciar la %glicr de
modificacio lan de
contratag ersiones en Revisar que el
el sis aneacion de ‘ presupuesto del
la_ ¢ & teniendo en Enlace del proyecto se Correo d

1 | (PGOI-IN50| 1 dia proyecto de encuentre ot ficacig
o para la ' inversién conciliado una vez n
offificacion de los planes se han realizado -

. _contratacion e . los ajustes
inversiones) y notificar a la :

" | Subdireccion ‘de” Programas

y Proyectos
Revisar que estén
‘ diligenciadas todos
Revisar la solicitud de los ftems de
| modificacion del Plan de Justificacion,
| contratacion € inversiones. Verificar que la
_ ‘ L modificacion L,
1. .. o Profesional . Comunicacion
¢La solicitud requiere _ Subdireccion d contribuye al ficial :

5 | ajustes? Si es asi remitir 1 dia UDCIrECelon €8 - mplimiento de oticial con fas
observaciones al Gerente de Programasy . las metas del obsewacmnes
Proyecto y/o Respopsa_ble de Proyectos proyecto de realizadas
Componente y continuar con inversién. Revisar
la siguiente ?ct1v1dz'1d; en que el presupuesto
caso-contrario continuar ¢on del provecto se
Ia actividad 5. proy

' encuentre
conciliado
Realizar los ajustes a la
solicitud de modificacidn,
. Tener en cuenta
teniendo en cuenta las : Enlace del L
. . . las observaciones Correo de
3 | observaciones realizadas por| | dia proyecto de . . .
. . .. realizadas por la notificacién
la SDPP, y notificar a la inversion
L SDPP
Subdireccion de Programas
y Proyectos.
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o - PUNTO DE, REGISTRO Y/O
ACTW IDAD RESPONSABLE C ONTROL DOCUMENTO
Revisar la solicitud ﬁ
modificacion del Ja; e
contratacion e i es _
‘ d. Profesional.
© L da | Subdireccion de Solicitud de
en (.:uenta Programas y modificacién
s realizadas P
. royectos
p ? Si es asi
con la siguiente
acti§dad, en caso contrario
wfCsc a la actividad 3. o
Gerente de
proyecto
Responsable de
componente . .
Imprimir firmar la Solicitud de
1‘.’ o Y fifionais ldia | Subdirector(a)y modificacién
solicitud de modificacién profesional de firmada
Programas y
Proyectos
Ordenador del
gasto de la entidad
Entregar la solicitud de ) Enlace del Solicitud de
modificacién firmada a la| 1dfa proyecto de modificacion
SDPP ' inversion firmada
Numerar con el consecutivo _ Prqfesic?nal Solicitud de
correspondiente y poner la 1 dia Subdireccién de modificacién
fecha.l en' la solicitud de Programas y firmada, numerada
modificacién " Proyectos  y con fecha
. Profesional - | Verificar quelos | INueva versién del
Generar la nueva version del . : . Plan de
Plan de Contratacién e| 1dia Subdireccion de | procesos ajustados Y
i versiones Programasy | hayan quedado en contratacién e
mv Proyectos la nueva version lnversiones
Allegar a la Subdireccién de Nueva version del
Programas y Proyectos la .Enlace del Plan de
nueva version del Plan de| 1 dia proyecto de contratacion e
Contratacion e inversiones inversion inversiones
firmada firmado
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- PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Archivar la solici S . '
e Profesional . — ‘
modificacion y el p€evozna Subdireccién de Cumplir con las Archivo d .
10 | de contrataciénqq la eta| 1 dia normas de gestion 0 de gestion
_ . Programas y de lIa SDPP
royecto | - documental
Proyectos _
correo Profesional
el nuevo Plan de , Subdireccién de - Comunicacion
11 1dia ,
\ a Ia Programas y - oficial
ublireccion Financiera Proyectos
;La nueva versién del plan |
de contratacm;n & HIVETSIOnes Profesional Verificar si-la
tuvo cambios en los , ., .,
. , Subdireccién de | nueva version tuvo
13 | conceptos del gasto? Si es| 1dia .
. - - Programas y cambios en los
asi continuar con la siguiente
.. . Proyectos conceptos de gasto
actividad, en caso contrario
finaliza el procedimiento
Remitir memorando a la _ 7
Subdireccion Financiera con Prqfespnal
14 |€l reporte de cambio de|  4i Subdireccion de . Memorando
conceptos de gasto. Programas y
Proyectos
Fin del procedimiento
6. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha de Modificacion - . L .
* (anaa/mm/dd) Version DGSCI"lpCléll del cambio
06-09-2019 1 Se crea el procedimiento
7. ANEXOS
Anexo 1. PGO1-IN50 Instructivo para la modificacién de los planes de contratacién e

inversiones.




